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[bookmark: _Toc249776850]1：系统登陆
方式一：使用浏览器打开网址进入：https://ggfw.ynylbz.cn/
方式二：通过云南省医疗保障局官网【政务服务】模块进入：
[image: ]


方式三：百度搜索“云南医保网厅”进入，点击官方入口进入
[image: ]









点击界面右侧“医药采购登录”；

[image: 2071713770320_.pic_hd]




选择单位账号登录，输入账号，密码，验证码登录

[image: ]









登录账号后，点击进入单位网厅

[image: 2091713770321_.pic_hd]




企业首次登录系统要进行企业信息维护，并按照要求进行账号绑定。

[image: ]





[bookmark: _Toc1816471712]2：新增经办人
[bookmark: _Toc812537832]2.1单位管理：选择单位经办人，新增经办人

[image: 2111713770423_.pic]


输入新增经办人的基本信息，填写完整后点击确定，新增经办人成功。
[image: 2241713772645_.pic]



新增成功的经办人可以在单位经办人模块查看，可以解除绑定和重置密码。

[image: ]





[bookmark: _Toc474831151]3：经办人账号登录
点击云南医保网厅，选择医药采购登录。

[image: ]



经办人账号登陆要选择登录单位，勾选之后点击确认登录。

[image: 2261713773309_.pic]




新增加的经办人首次登录平台会提示“查询用户对应角色为空”。


[image: 2271713773381_.pic]
[bookmark: _Toc437922605]4：添加角色权限
需要用企业账号进入单位网厅，点击招采系统，选择用户基础设置。
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[image: 2291713773982_.pic]






4.1账号角色管理

选择账号角色管理，点击添加角色，基本信息里面添加指定权限后点击保存。

[image: 2301713773982_.pic]



[image: 2311713773982_.pic]






保存后，在关联账号数量模块会显示已经关联的经办人账号数量，点击分配账号，会显示未分配的账号，点击选择后选确定，账号分配成功。

[image: ]
[image: 2331713774211_.pic]

[image: 2341713774238_.pic]

在已分配模块可以查看已经分配好的经办人账号。也可以进行删除账号。
[image: 2351713774305_.pic]
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